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填  表  说  明

1.教师每学期必须在教学处统一安排下，按照课程标准的要求，制定

出完整的学期教学计划，经教学部同意后，交教学处审批后正式施行。教学计划不合格者重新制定。

2.“学情分析”栏，要求教师对所教班级学生的知识现状做出客观的评价。

3.“教学任务和要求”栏，要求教师写出本学期主要教学任务和要求。

4.“教学重点和难点”栏，要求教师写出本学期课程的教学重点和难点。

5.“教学措施”栏，要求教师根据学生实际情况，制定保障本学期教学任务得以完成的具体措施。

6.“教学进度表”要重点填写，教学内容及课时分配要做到详细、实用。

7.“授课章节与内容提要”栏，要求教师按课程标准的顺序依次填写。
8.“教学方法与手段”是指教师与学生完成教学任务对教学辅助设施的开发和利用，以及在共同活动中采用的方法和方式。教学方法包括讲授、讨论、提问（谈话）、演示、实验、参观、练习（习题）、实习作业、案例分析、课程论文、调研报告、读书报告等方法；教学手段包括多媒体、网络、录像、投影、教材、板书、模型、标本、挂图等手段。选择其中几项或补充其它教学方法、手段。
9.“作业”是指课堂与课外作业而言，要注明作业的内容和出处（书名、页次及题号）或注明自编习题。
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教 学 计 划 审 批 表
	教 学 部 意 见
	教学部主任签名：
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